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Krzczonów, dnia 30.04.2026 r.
Znak sprawy: OPS.26.17.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zaproszenie do złożenia oferty na stanowisko Koordynator projektu w ramach projektu pt. „Zwiększanie spójności społecznej w Gminie Krzczonów” nr FELU.08.09-IZ.00-0044/24 w ramach Regionalnego Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, na terenie Gminy Krzczonów w okresie od 01.07.2025r. do 30.06.2026 r. 
I. DANE ZAMAWIĄJĄCEGO: 
Gmina Krzczonów /Ośrodek Pomocy Społecznej w Krzczonowie
z siedzibą w Krzczonowie
ul. Spokojna 7, 23-110 Krzczonów
NIP 7132879949 
II. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU - KWALIFIKACJE WYMAGANE 
[bookmark: _Hlk204089355]O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają potencjał, niezbędną wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia, bądź dysponują kadrą, która spełnia niżej podane wymogi:
- wykształcenie wyższe, 
- co najmniej 4 letnie doświadczenie pracy przy realizacji projektów w tym koordynacji projektów, 
- co najmniej 3 letnie doświadczenie w zakresie wsparcia projektów społecznych współfinansowanych z EFS/EFS+.       

III.       PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:   
Koordynator projektu- Pomoc merytoryczna w zdalnym zarządzaniu biurem projektu w okresie od dnia podpisania umowy do 30.06.2027r., która składa się z następujących czynności: 
a) zajmowanie się bieżącym zarządzaniem projektu, 
b) koordynowanie pracy ZP, 
c) monitorowanie realizacji działań projektowych, 
d) organizacja spraw związanych z organizacją zajęć, 
e) nadzór nad zgodnością działań z wnioskiem, 
f) wsparcie merytoryczne dot. realizacji projektu, 
g) dokonywanie zmian w projekcie,
h) obsługi zarządzania projektem w ramach Centralnego Systemu Teleinformatycznego 2021 (CST2021) ,
i) przygotowywania i składania wniosków o płatność, 
j) prowadzenia korespondencji z instytucją odpowiedzialną za ich weryfikację w ramach CST2021,
k) tworzenia harmonogramów płatności,
l) prowadzenia dokumentacji i działań merytorycznych w ramach projektu,
m) pomocy w opracowywaniu dokumentacji związanej z ogłaszaniem postępowań zgodnie z zasadą konkurencyjności i prawem zamówień publicznych.
Szacowane średnio miesięczne zaangażowanie specjalisty w wysokości 60 godz./m-c.

IV.        KRYTERIA OCENY OFERT
1. cena 100%
V. 	TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 
1. Ofertę należy złożyć wg wzoru formularza ofertowego (zał. nr 1);
2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim;
3. Oferta musi być czytelna;
4. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 7 maja 2026 roku. do godz. 10.00
– w formie skanu pocztą elektroniczną na adres: ops@krzczonow.eu
5. Zamawiający odrzuci ofertę:
1) złożoną po terminie;
2) złożoną przez wykonawcę niespełniającego kwalifikacji wymaganych;
3) niezgodną z treścią zapytania ofertowego;
4) zawierającą błędy nie będące oczywistymi omyłkami pisarskimi lub rachunkowymi;
5) jeżeli cena oferty przekracza kwotę, którą zamawiający przeznaczył na realizację zamówienia;
6. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania.                                                         
 VI.        INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY
Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, na podstawie kryteriów wskazanych w punkcie V.

VII.       DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU
1. Dodatkowych informacji udziela :
Justyna Wałachowska
e-mail: justyna.walachowska@krzczonow.eu
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia prowadzonego zapytania, a także zastrzega sobie możliwość niedokonania wyboru w przypadku, gdy:
1) nie zostanie złożona żadna oferta;
2) procedura wyboru oferty obarczona jest wadą niemożliwą do usunięcia uniemożliwiającą udzielenie zamówienia i zawarcie umowy.
Dane osobowe zebrane w wyniku procesu rekrutacji mogą być udostępniane przez Gminę Krzczonów w celu monitoringu, sprawozdawczości i audytu realizowanego projektu, wyłącznie podmiotom uprawnionym do prowadzenia powyższych czynności lub ich przedstawicielom zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 1997 nr 133 poz. 883 z późn. zm.
Załączniki zapytania ofertowego:
1. Załącznik formularz                                                                                                                
2. Projekt umowy
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